线上考试监考须知
1、 监考老师须做好考前学生身份核验工作，未报名补重考的学生（除双培回校学生）不允许参加本次考试、不予成绩录入，请监考老师考前按照名单进行清查；
2、 监考老师须遵守监考纪律，严格履行监考职责，保留监考期间视频监考截图，与其他考试资料一同交由学院留存；
3、 监考老师须做好考试电子存档工作，存档要求：
① 考试过程留痕，做好记录，确保学生对考试有异议时有据可查。例如：试卷答题纸、论文保存带签名的电子照片。
② 考试试卷的电子版、图片、视频资料等刻录成光盘（或者拷贝到U盘），并完整填写《线上考试记录单》，一同装入到试卷袋中，学院留存备查。

线上考试考生须知
1、遵守考试纪律，服从考试工作人员管理，违者按有关规定处理并取消考试成绩。
2、考生须提前自备线上考试设备，如电脑、网络、摄像头、麦克风等，并保证设备能够正常使用。
3、考生须凭学生证（或照片清晰的一卡通）与身份证两证参加考试，考前按照监考老师要求出示，进入考试平台必须实名。
[bookmark: _GoBack]4、提前15分钟进入考试平台配合身份核验工作，考试开始20分钟仍未进入平台的考生取消考试资格。
5、考生须在独立、明亮、安静环境参加考试，考试期间须全程打开视频及语音。不允许佩带或在桌面放置任何与考试无关物品，不得打开任何与考试无关页面。除用于视频监控的设备外，其余通讯设备均须于考前在监考老师注视下放至远离考试区域位置或老师指定位置，否则按作弊处理。
6、考试期间考生不得离开视频画面，考试开始30分钟后至考试结束10分钟前经监考老师允许可以提前交卷，考试结束须按照监考老师要求进行试卷提交。
7、考生不得对试题内容进行复制或传播，一经发现按违纪处理。
